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laboratoires de I’Anses » : LEILA et plus particulierement aux participants aux EIL
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I. Généralités

Introduction

Pour le compte de ses tutelles et dans le cadre de ses missions de référence :

- missions de LNR pour la DGAI dans les domaines de la santé animale, de la santé des végétaux
et de la sécurité sanitaire des aliments (contaminants chimiques et microbiologiques),

- missions de laboratoire de référence pour la DGS dans le domaine de I'eau (contaminants
chimiques et microbiologiques),

- missions de LRUE pour la DG SANTE dans les domaines de la santé animale et de la sécurité
sanitaire des aliments (contaminants chimiques et microbiologiques),

'Anses organise des essais inter laboratoires d’aptitude. Les laboratoires de I'Anses sont amenés a
organiser également d’autres types d’essais d’inter comparaison, comme des EILV pour la validation de
méthodes ou des EILT dans le cadre d’un transfert de méthode.

Afin d’harmoniser les pratiques entre les acteurs de la référence et de gagner en efficience, 'Agence a
développé, sur la base d’un outil dont I'IRSN est le développeur et le propriétaire, un "Logiciel pour les
EIL de 'Anses" : LEILA.

LEILA offre d’'une part, pour les laboratoires de I'Anses, une solution intégrée de gestion des EIL, a la
fois en tant qu'organisateurs d’EIL que de participants a ses propres EIL et d’autres part pour tous les
« clients » laboratoires participants aux EIL de I'Anses, un outil de suivi.
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Définitions

e Affilié: un affilié (souscripteur, créateur, gestionnaire, participant d’'un EIL) est une personne
associée a un « Espace laboratoire » a laquelle le gestionnaire de I'espace laboratoire donne des
droits spécifiques sur cet espace au moment de la création d’un EIL ou de l'inscription a un EIL. Il
peut lui étre attribué/délégué certains réles dans I'organisation ou le suivi de I'essai.

e Administrateur : LEILA est administré par un binbme d’administrateurs techniques et informatiques
qui ont un profil dédié.

e Critéres d’évaluation: ce sont des choix doption d’essai pour les participants (différentes
méthodes d’analyse ou cibles ou matrices), proposés par 'organisateur de 'EIL dans le formulaire
d’inscription, auxquels le souscripteur souhaite participer lorsqu’il s’inscrit a un EIL.

e Domaine : il s’agit de I'un des trois domaines de I'Anses, la sécurité sanitaire des aliments, la santé
animale et la santé des végétaux.

e Droits : en fonction du profil de chaque utilisateur de Leila (gestionnaire, souscripteur, créateur),
chacun aura des droits qui lui seront alloués par le gestionnaire de son espace laboratoire et/ou
I'administrateur de I'application.

e Espace laboratoire : espace de LEILA réservé a un laboratoire, la notion de laboratoire étant a
prendre au sens large (entité, unité, équipe...) et a créer en fonction de I'organisation interne propre
a la gestion de chaque EIL ; 'accés a I'espace laboratoire nécessite des droits d’accés spécifiques.

e Espace public : espace de LEILA accessible a tous les internautes.

e FAQ : foire aux questions.

e Mandat : il s’agit de l'intitulé d’'un mandat de référence de I'Anses.

e Participant : LEILA est l'interface permettant aux clients externes de I'Anses de participer aux EIL
organisés par I’Agence ; I'application permet également aux laboratoires de I'’Anses de participer a
leurs propres EIL ; le participant a donc un profil dédié ; il est un affilié d’'un espace laboratoire inscrit
a un ou des EIL ; le participant est désigné « Participant » lors de l'inscription par le souscripteur de
son espace laboratoire.

e Profil : LEILA intégre plusieurs types d’utilisateurs qui peuvent agir dans le flux de I'application en
fonction de leur périmétre d’action :

Public
Administrateur

Gestionnaire d’'un espace laboratoire
8 profils d’utilisateurs

. 0 - Souscripteur
peuvent étre répertoriés :

Gestionnaire d’un EIL*
Participant a un EIL
Affilié

N o g N e

i
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e Profils non disponibles pour un laboratoire uniquement participant

LEILA fonctionne selon une attribution de droits accordés a chaque type d’utilisateur selon son
profil. Cela permet, pour assurer la confidentialité des données, une séparation des informations
entre un participant a un EIL, un organisateur d’EIL et 'administrateur de I'application.

Gestionnaire espace laboratoire : le gestionnaire de I'espace laboratoire est la personne qui crée
I'espace laboratoire ; il est le seul autorisé a gérer les droits de ses affiliés.

Souscripteur : un souscripteur est un client (interne ou externe) inscrit @ un EIL de I'Anses. Il est
affilié & un espace laboratoire dont le gestionnaire lui a donné les droits de souscripteur.

Tableau de bord : LEILA donne accés a un tableau de bord, qui présente synthétiguement les
étapes de I'EIL et leur avancement ; pour les organisateurs d’EIL, LEILA permet un pilotage facilité
via une interface dédiée, en offrant une liste d’actions.

Workflow : LEILA fonctionne selon un processus de gestion des taches successives et permet un
enchainement automatisé des différentes opérations et étapes de réalisation d’'un EIL ; chaque
utilisateur suit pas a pas la progression de ses EIL avec son workflow dédié.

Glossaire
Anses Agence nationale de sécurité sanitaire de I'alimentation, de I'environnement et du travail
DGAI Direction générale de I'alimentation
DGS Direction générale de la santé

DG SANTE Direction générale de la santé et de la sécurité alimentaire de I'Union européenne
(anciennement DG SANCO - Direction Générale de la Santé et des Consommateurs)

EIL essai inter laboratoires
EILA essai inter laboratoires d’aptitude
EILT essai inter laboratoires pour le transfert de méthodes
EILV essai inter laboratoires pour la validation de méthodes
IRSN Institut de radioprotection et de slreté nucléaire
LEILA Logiciel pour les essais inter laboratoires de '’Anses
LNR Laboratoire national de référence
LRUE Laboratoire de référence de I'Union européenne

i
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1.1 Navigation

1.1.1 Acces a l'application

L’acces a LEILA se fait via le site internet : https://leila.anses.fr

@ Plusieurs navigateurs peuvent étre utilisés pour accéder a I'application mais il est recommandé
d'utiliser préférentiellement :

e Google Chrome ;
e |Internet Explorer de Microsoft ;
e Mozilla Firefox.

Le lien ci-dessus permet d’accéder a I'espace public de I'application qui est accessible a tout internaute
sans qu’aucune identification ne soit requise. Cette page publique permet d’accéder a plusieurs pages et
fonctionnalités du site.

Cette page est composée de 6 zones détaillées ci-dessous :

NOUVEAUTES

RECHERCHER UN EIL

Année : * Choisir Domaine: * | Choisir v Zone 5

Matrice : Selectionner 'année et le domaine v Cible : Selectionner I'année et le domaine E}

Absence de données correspondant aux critéres de recherche.

© Copyright 2017 - Anses - Leila v2.0.9 Contact | Mentions légales | Copyright | Pian du site Zone 6

T —
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https://leila.anses.fr/
https://fr.wikipedia.org/wiki/Google_Chrome
https://fr.wikipedia.org/wiki/Internet_Explorer
https://fr.wikipedia.org/wiki/Microsoft
https://fr.wikipedia.org/wiki/Mozilla_Firefox

1.1.2 Présentation des zones

Zone 1

Dans cette zone, le drapeau permet de basculer du site francophone au site anglophone.

S Sidentifier Sinscrire

II I N L=
é%V/AIm

| Lo in/ Create account

Le bouton « S’identifier/S’inscrire » permet de quitter I'espace public pour entrer dans I'application et
d’accéder a ou de créer son espace laboratoire en cliquant sur le lien : « Pas d’espace laboratoire ?
Créez-le maintenant » (voir partie 1.3 — Se connecter a I'application et a son espace laboratoire et la
partie Il 2.1 — Créer I'espace laboratoire).

one 2

e )
leila
| m ! -}v .;;.

Cette zone 2 est présente sur toutes les pages de I'application et en cliquant sur ce bandeau (sur la
zone de texte « Logiciel pour les EIL de 'Anses »), il est toujours possible de revenir a la page d’accueil
de LEILA.

Zone 3

NOUVEAUTES QUESTIONS/REPONSES

La zone 3 donne accés a deux onglets :

e longlet « Nouveautés » permet d’accéder a la page des nouveautés du site qui seront
mises a jour réguliérement par I'administrateur ;

e longlet « Questions/réponses » permet d’accéder a la foire aux questions (FAQ) du site qui
sera mise a jour régulierement.

T —
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one 4

La zone 4 permet I'affichage de différentes informations générales de I'Anses (ici illustrées avec des
images, mais elle peut contenir du texte et des liens internet). Elle est gérée par I'administrateur.
Certaines informations sont visibles sur des blocs fixes en partie droite de la page et d’autres, sur la
partie gauche, sont des informations circulantes via un carrousel.

RECHERCHER UN EIL
Année : * Choisi v| Domaine: *  Choisir M
Matrice : Selectionner I'année et le domaine :] Cible : Selectionner année et le domaine :j
Absence de données correspondant aux critéres de recherche

La zone 5 est un outil de recherche d’'un EIL. Il permet de rechercher un essai parmi I'offre des EIL
proposés par I'Anses (passés, en cours ou ouverts a l'inscription) selon 4 critéres :

e Année : il s'agit de 'année au cours de laquelle 'EIL débute ; LEILA permet la recherche d’EIL parmi
les EIL organisés par '’Anses sur 4 années, uniquement sur les EIL en cours et clos.

@ Seuls les EIL pour lesquels les inscriptions sont ouvertes sont accessible a I'outil de recherche.

e Domaine : il s'agit du domaine de I'Anses dans lequel 'EIL est organisé : santé animale, sécurité
sanitaire des aliments, santé des végétaux.

e Matrice et Cible : les données des champs « Matrice » (ex : Biopsie auriculaire, Crustacés, Eau de
consommation...) et « Cible » (ex : Listeria monocytogenes, Acide domoique (ASP), Aethina tumida,
Anémie infectieuse des équidés - Anticorps dirigés contre le virus...) sont répertoriées dans des
tables de référence associées et donnent lieu a des menus déroulants. Les données des champs
« Cible » et « Matrice » sont filtrées en fonction des valeurs sélectionnées pour les champs
« Année » et « Domaine ».

Ce document est la propriété de I'Anses et ne peut étre reproduit ou communiqué en dehors de 'Agence sans son autorisation.
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@ Pour effectuer une recherche, un premier tri est obligatoire au moins sur le critere « Année ».

== S'identifier / S'inscrire

) Logiciel pour les FIL de I'Anses
A V4

anses @el Ia

Rechercher un EIL

FORMULAIRE DE RECHERCHE

Année: * 2017 Domaine: * | Sécurité sanitaire des aliments
Matrice : Selectionner I'année et le domaine Cible: Selectionner l'année et le domaine
Réinitialiser
NUMERO DE L'EIL INTITULE DE L'EIL CONTACT
17testSP5_061017 17testSP5_061017 severine.hervesllas@anses.fr
17ND Essai d'aptitude pour le dépistage de résidus d'antibiotiques

N mickael.perrin@anses.fr
dans le lait -réseau LIAL P @ans

aux criteres de recherche ainsi qu’a l'adresse électronique de la personne indiquée comme

@ Depuis le site public, la recherche d’'un EIL permet d’accéder a la liste des EIL correspondant
contact pour cet EIL (organisateur de 'EIL).

@ Depuis I’espace laboratoire, la recherche d’un EIL permet d’accéder a la liste des EIL
correspondants aux critéres de recherche

T
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lllustration du résultat d’une recherche d’EIL une fois connecté a son espace laboratoire :

3= > Bienvenue Createur createur (UZB) Menu
1\ Logiciel pour les EIL de I'Anses g ‘ |
W
anses ella
TABLEAU DE BORD EIL NOUVEAUTES QUESTIONS/REPONSES

Rechercher un EIL

FORMULAIRE DE RECHERCHE

Année: * 2017 Domaine:* | Sécurité sanitaire des aliments
Matrice : Selectionner I'année et le domaine Cible: Selectionner 'année et le domaine
Réinitialiser

INTITULE DE L'EIL FICHIER
2017 17testSP5_061017 Fiche de présentation de 'EIL (PDF)
2017 Essai d'aptitude pour le dépistage de résidus d'antibiotiques \ — e TS SE ST eSeaten de TEIL

dans le lait -réseau LIAL

En cliquant sur l'intitulé a droite « Fiche de présentation de I’EIL (PDF) », un nouvel onglet du
navigateur s’ouvre sur la fiche de présentation de 'EIL au format PDF.

7one 6 Contact | Mentions légales | Copyright | Plan du site

La zone 6 permet :
e de prendre contact avec 'administrateur du site LEILA (formulaire de contact associé);
e d’accéder aux mentions légales et au copyright ;
e daccéder au plan du site.

O —
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1.2 Fonctionnement

1.2.1 Workflow

LEILA fonctionne selon un processus de gestion des taches permettant un enchainement automatisé
des différentes opérations et étapes de réalisation d’'un EIL. Chaque utilisateur suit pas a pas la
progression de ses EIL avec un workflow dédié, schématisé comme suit :

Etape du Workflow
(ordre chronologique)

Actions Organisateur EIL

Actions participant EIL

Création
des espaces laboratoires

Création de I'Espace Laboratoire

Création de I'Espace Laboratoire

Création des affiliés et définition des profils
associés

Création des affiliés et définition des profils
associés

Création d’un EIL

Génération formulaire inscription et mise en ligne

Mise en ligne fiche de présentation de I'EIL

Consultation
et inscription a un EIL

Recherche et consultation de I'EIL

Acceés a I'EIL

Demande d'inscription & I'EIL

Formulaires d’inscription complétés disponibles

Validation/refus inscription a I'EIL

Notification  validation/refus

alElL

d’inscription

Envoi des entités d’essai

Annonce de I'envoi des entités d’essai

Notification de I'envoi des entités d’essai

Accusé de réception des entités d'essai
complété et transmis

Transmission résultats

Mise en ligne du formulaire ou des modalités de
transmission des résultats

Téléchargement du fichier de résultats

Dépdt du fichier de résultats

Récupération des fichiers de résultats des
participants

Transmission
du rapport d’EIL

Transmission du rapport d’EIL

Mise en ligne du rapport

Prise de connaissance et téléchargement
du rapport de I'EIL

Cléture de I'EIL

Cloture

Consultation (pendant 4 ans).

Consultation (pendant 4 ans).

i
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1.2.2 Profils

LEILA intégre plusieurs types d’utilisateurs et fonctionne selon une gestion des droits accordés a chaque
utilisateur selon son profil. Cela permet une séparation des informations entre un participant a un EIL, un
souscripteur d’EIL, un gestionnaire d’espace laboratoire et 'administrateur pour assurer la confidentialité
des données (voir définitions et partie Il 2.2 - Gérer les affiliés).

Liste des profils accessibles a un laboratoire uniguement participant et actions possibles dans
I'application LEILA :

4

Fonctionnalités Public| ~ |Gestionnaire d'un espace laboratoire |~ |Souscripteur |~ |Participant E
Consulter les nouveautés X X X X
Consulter les questions/réponses
Consulter les liens

Consulter le contexte réglementaire
Rechercher un EIL(A)

Consulter la fiche descriptive d'un EIL(A)
Créer un espace labo X
Demande de suppression de son espace labo

Etre averti de la validation ou non de son espace labo
Modifier un espace labo

Créer des affiliés

Gérer les droits des affiliés

Uploader le fichier descriptif EIL(A)

Accéder et remplir le fomrulaire d'inscription
Désigner des participants de son espace labo

Etre averti de la validation de son inscription

Etre averti de |'envoi les entités d’essai

Accusé réception des Bntités d’essai

Prendre connaissance @es infos participants

Déposer le formulaire résultats complété

Etre averti de |a publication du rapport final

Prendre connaissance @u rapport final

x| X< | X | X<
X X [ X |X | X
X< X [ X |X | X
X< X [ X |X | X

X |IX [ X |X|Xx<

>x< X | X | X

XXX |X | X |X|[X

1.3 Se connecter a Papplication et a son espace laboratoire

Dans le moteur de recherche du navigateur taper : https://leila.anses.fr

Sur la page d’accueil cliquer sur l'icbne en haut a droite : « S’identifier / S’inscrire ».

NOUVEAUTES QUESTIONS/REPONSES

La page de connexion s’ouvre.

T —
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https://leila.anses.fr/

Compléter les champs requis (identifiant (= adresse e-mail), Mot de passe (10 caracteres dont 1
majuscule, 1 minuscule, 1 chiffre et 1 caractére spécial) puis cliquer sur le lien « Se connecter ».

S'identifier

identifiant mdurand@gmail.com

Mot de passe LLLEL] o]

Mot de passe oublié ?

Pas d'Espace Laboratoira 7 Créez-le maintenant.

La gestion (obtention, modification, oubli) du mot de passe est possible selon les éléments ci-aprés :

- Lors de la déclaration initiale en tant qu’affilié d’'un espace laboratoire, deux méls sont
émis, l'un précisant le rattachement a I'espace laboratoire, l'autre indiquant le mot de passe
provisoire ;

- En cas d’oubli : activer le lien « mot de passe oublié » (cf. page d’accueil ci-dessus), le nouveau
mot de passe provisoire sera transmis par mél.

- En cas de besoin de modification du mot de passe : cette action est réalisée grace aux
actions prévues dans le menu spécifique (cf. détails ci-apres)

La conformité de l'identifiant et du mot de passe, permet d’ouvrir le tableau de bord des EIL de votre
page personnalisée de I'application : Votre nom et votre laboratoire est inscrit en haut a gauche de la
fenétre.

Aprés connexion avec ses identifiant et mot de passe, le bouton « Menu » en haut a droite de la page
d’accueil vous permet d’administrer votre accés a 'application.

O —
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Si vous étes « Gestionnaire d’un espace laboratoire », votre « Menu de profil » permet les actions
suivantes :

Changer de mot de passe.

e Modifier les coordonnées.

e Gérer les affiliés.

e Demander suppression espace laboratoire.

e Déconnexion.

Dans les autres cas, votre « Menu de profil » comporte les
actions suivantes :

e Changer de mot de passe

e Déconnexion

—
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Il. Espace laboratoire

@ Avant de procéder a la création d’espace laboratoire, chaque laboratoire doit mener une réflexion
sur la maniére la plus appropriée de créer son (ses) espace(s) laboratoire(s) au regard de son
organisation interne : par exemple 1 espace laboratoire unique, 1 espace laboratoire par site
géographique / département / unité...Par ailleurs, le profil de gestionnaire d’espace laboratoire devrait
idéalement étre conféré a un ou plusieurs membres de I'encadrement du laboratoire. L’équipe
d’administration de LEILA se tient a la disposition des laboratoires pour les accompagner dans cette
réflexion : utiliser le formulaire Contact de LEILA.

2.1 Créer l'espace laboratoire

Pour créer un espace laboratoire, cliquer sur le bouton « S’identifier/S’inscrire » de la page d’accueil
du site public :

https://leila.anses.fr

NOUVEAUTES QUESTIONS/REPONSES

S'identifier

Identifiant Email

Mot de passe Mot de passe Lo

Lo

ﬁpace Laboratoire ? Créez@

et cliquer sur le lien : « Pas d’espace laboratoire ? Créez-le maintenant ».

T —
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https://leila.anses.fr/

QUESTIONS/REPONSES

Création d'un Espace Laboratoire
Entreprise *
DirectioniService
Nom du laboratoire *
Adresse *
Code posta *

ville *

Un formulaire de création s’ouvre.

Votre email *

Confirmation d'email *

Tétéphone du responsable *

Création d'un Espace Laboratoire
Entreprise *
Direction/Service
Nom du laboratoire *

Tous les champs précédés d'un astérisque

Adresse *

* . .
rouge = sont obligatoires. "
Code postal

Ville *

Pays France

@II est recommandé ici de détailler le nom du laboratoire
(Exemple : Ul’llté/ EQUIpe) Identité du gestionnaire de I'Espace Laboratoire

Votre email *
Confirmation d'email *
Téléphone du responsable *

Langue @ Frangais (O Anglsis
Saisir les caractéres ci-contre * . b
ZWHVE:

Changer dimage

En cliquant sur le bouton « Enregistrer », l'utilisateur est
automatiquement redirigé sur la page d’accueil de LEILA.

et

Le message : « Votre inscription a I’espace laboratoire a été prise en compte » s’affiche.

T —
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A cette étape, il s’agit d’'une demande d’inscription transmise automatiquement a I'administrateur de
LEILA, qui valide la demande d’inscription si elle est appropriée.

@ Si I'administrateur refuse la création de I'espace laboratoire, un message électronique précisant
le motif du refus est envoyé a I'adresse électronique indiquée.

A la suite de la validation de I'espace laboratoire, le gestionnaire de I'espace laboratoire (la personne
ayant demandé la création de I'espace laboratoire est par défaut identifiée comme gestionnaire de cet
espace) recoit automatiquement trois messages électroniques sur l'adresse renseignée dans le
formulaire :

- un message confirmant la création de I'espace laboratoire ;

- un message mentionnant le rattachement de la personne a I'espace laboratoire en tant que
gestionnaire de I'espace laboratoire ;

- un message indiquant un mot de passe de connexion provisoire.

Il est alors possible de se connecter a son espace laboratoire en complétant son identifiant et son mot
de passe.

@ Pour éviter les erreurs de frappe, la visualisation du mot de passe peut se faire en cliquant sur

I'icone « CEil »:
d

2.2 Gérer les affiliés (gestionnaire espace labo, souscripteur, autre)

Le gestionnaire de I'espace laboratoire est la personne qui crée I'espace laboratoire ; il est le seul
autorisé a créer et a gérer les profils de ses affiliés.

Les affiliés désignés par le gestionnaire de I'espace laboratoire recevront leur mot de passe de
connexion par messagerie électronique (leur identifiant étant leur adresse électronique). A leur premiére
connexion, ils seront invités a personnaliser leur mot de passe (voir partie 1.3).

A noter qu’'une méme personne peut étre gestionnaire d’un ou plusieurs espaces laboratoires.
Dans ce cas, lors de sa connexion, il doit sélectionner I'espace laboratoire pour lequel il se
connecte.

i
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lllustration de la page d’accueil d’'une personne affiliée a plusieurs espaces laboratoires :

13 Sidentifier / Sinscrire
) Logici ,
L Y4 ogiciel pour les EIL de I'Anses g - I
anses ella
TABLEAU DE BORD NOUVEAUTES QUESTIONS/REPONSES

Choix de I'Espace Laboratoire

VEUILLEZ CHOISIR L'ESPACE LABORATOIRE SUR LEQUEL VOUS SOUHAITEZ VOUS CONNECTER

Entreprise Nom du laboratoire Adresse Code postal Ville
AMSES @ 24 rue Marie Curie 94700 Maisons Alfort
ANSES @ 14 rue Curie 94701 Maisons Afort
© Copyright 2017 - Anses - Lella v2.0.7 Contact | Mentions légales | Copyright | Plan du site

En tant que gestionnaire de I'espace laboratoire, il peut composer son équipe selon son organisation
habituelle. Pour cela, il a la possibilité de créer différents profils d’affiliés, qu’ils soient des participants
aux EIL et/ou des souscripteurs.

A noter que seul le gestionnaire de I'espace laboratoire peut gérer les profils de ses affiliés. Le role de
gestionnaire de I'espace laboratoire peut cependant étre attribué a une ou plusieurs personnes selon
I'organisation interne du laboratoire.

TABLEAU DE BORD NOUVEAUTES QUESTIONS/REPONSES

Gestion des affiliés

Nom Prénom Email Souscripteur Gestionnaire Espace Laboratoire

= o 2 N
DUBOIS Marie email4@email.fr ¥ Voir mandats ;& x
DUPONT Francoise email2@email.fr ¥ Voir mandats v f x
DURAND Charles emaill@email fr f x
MARTIN Gérard email3@email fr f x

L’affectation des profils souscripteur est rattachée a un ou des mandats de référence a sélectionner

parmi une liste. Pour accéder a cette liste il convient d’éditer la fiche de l'affilié a qui 'on souhaite
affecter le profil de souscripteur, en cliquant sur # puis de sélectionner les mandats de référence

d’intérét.
T —
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[llustration de la fenétre de sélection des mandats de référence affectés a un affilié souscripteur :

Sélectionner un ou plusieurs domaines:

LNR Anémie infectieuse des Equidés

LRUE Maladies équines (autres que la peste équine)
LNR Artérite virale équine

LNR Botulisme aviaire

LRUE Brucellose

Sécurité sanitaire des aliments Santa animale ¥ Santé des végetaux
Mandats disponibles Mandat(s) sélectionné(s)
= = =» -

(o e

La liste des mandats affectés par souscripteur
est consultable en cliquant sur le lien « Voir les I
mandats » qui ouvre une fenétre dédiée.

| Mandats sur lesquels AFf2EL1 Geraldine est Souscripteur

Santé animale

LMR Rhinotrachéite infectisuse bovine (I3R)

La liste des mandats affectés reste modifiable en éditant a nouveau la fiche de I'affilié et en cliquant sur
modifier, la fenétre de sélection des mandats est alors de nouveau accessible.

AFF2ELT Geraldine

geraldine.anthoineeiladianse:

2.3 Modifier les coordonnées

Par le menu déroulant en haut a droite de la page, le
gestionnaire d’'un espace laboratoire peut « Modifier_les
coordonnées » de son laboratoire.

2.4 Supprimer un espace laboratoire

Par le méme menu, le gestionnaire d'un espace
laboratoire peut « Demander la suppression de
’espace laboratoire ». Cette demande est soumise a
'administrateur de LEILA pour validation. La suppression
de l'espace laboratoire ne peut pas étre validée en cas
d’EIL en cours.

"

man mot de passe

FEREE B AT e ettt

ANSES/FGE/0211 [version b]
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La suppression de I'espace laboratoire entraine la suppression des comptes affiliés associés.

A SR (=l ok
Demande de suppression de mon espace labo || Demande de suppression de mon espace labo B
Souhaitez vous demander |a suppression de votre espace Demande de supression effectué
labo auprés de I'administrateur? La suppression de votre /W
espace laboratoire entrainera la suppression des comptes
affiliés associés
T —
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11l - Consulter et participeraunEIL

3.1 Consulterles EIL

Le « Tableau de bord » permet selon les droits associés aux profils des affiliés :
e de voir et/ ou de s’inscrire (avec un profil de souscripteur) a de nouveaux EIL ;
e d’accéder aux EIL auxquels vous patrticipez ;

e de revoir les EIL clos de moins de 4 ans, auxquels votre laboratoire a participé.

Trois catégories d’EIL sont associées aux différents profils :

e EIL en cours (nb) : (ceux auxquels votre laboratoire participe) : ceux qui ne sont pas cloturés et
qui relévent du mandat pour lequel I'utilisateur est souscripteur, participant,... et dont l'inscription a
été validée.

e Nouveaux EIL (nb): ceux dont l'inscription est possible et pour lesquels vous étes souscripteur.
Une fois les inscriptions closes, 'EIL n’est plus visible dans cet encart mais accessible via la
recherche. A noter que cette section est soit accessible en simple consultation, soit en action
(réservé au souscripteur).

e EIL clos (nb) : ceux clos depuis moins de 4 ans qui sont liés au mandat du souscripteur et auxquels
votre laboratoire a patrticipé.

Exemple de tableau de bord pour un Participant

TABLEAU DE BORD NOUVEAUTES QUESTIONS/REPONSES

Tableau de bord

_ (hmﬁr - mndﬂ

X
||

2017 17Sharka Essal détection Sharka par ELISA II
2017 17CTV Détection du virus de la Tristeza [l
2017 17 EIL formulaire Essal ergonomie formulaire inscription II
2017 17CRITER Essai critéres EILA [l

_ ot mandat I

T —
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Exemple de tableau d

e bord d’un Souscripteur

TABLEAU DE BORD

Tableau de bord

EIL EN COURS (%)
2017 ElL1bis_Adrien
2017 17GLOBO
2017
2017 EST7IER

2017 17HLE

NOUVEAUX EIL (3)
2017
2017
2017
2017

2018

2017 EIL3_Geraldine

2017 EILA3_Geraldine

NOUVEAUTES QUESTIONS/REPONSES

Choisir un mandat

Inter-laboratory proficiency testing trial on somatic cell counting in raw cow's milk by EN IS0 13366-1
Détection de Globodera sp. dans un sol par elutriation
Detection des bactérioses sur pomme de terre

Dtection de I'BR

Détaction sur feuilles de Candidatus Liberibacter spp. provoquant le Huanglongbing sur plantes hétes de la famille des Rutacéss par PCR selon =
MOA 033 (ou toute autre méthade équivalente)

YRR IRNIR) VLR
-

Chaisir un mandat

Inter-laboratory proficiency testing trial on somatic cell counting in raw cow's milk by EN IS0 13366-1
Dépistage des résidus de pénicilline dans le lait

Détection des bactéricses sur pomme de terre

17MDbis-Dépistage de résidus d'antibiotiques dans le lait

Eszai d'aptitude pour la dérection des E. coli BLSEfAmpC/Carbapénémasa dans le muscle de porc.

) HEL AL VAL
-

Choisir un mandat

Eszai pour |a détection de Melo sp. dans le sol ,par PCR temps rée

Essai détection Globodera sp. dans un 5ol par élutriation

Le menu déroulant a droite du titre permet de « Filtrer par mandat » les EIL d’intéréts.

Les EIL, dans chaque catégorie, sont :

e listés par tri croissant (du plus anciens aux plus récents) sur la date de création dans I'année ;

e identifiés par leur intitulé.

2017 Deplstage des résidus de pénicilline dans le lait @ ll

2017 17NDbls-Dépistage de résidus d'antiblotiques dans e lait 'l

2018 Essai d'aptitude pour la détection des E. coll BLSE/AmpC/Carbapénémase dans e muscle de porc. @ [I
—
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Cing EIL maximum sont visibles dans chaque
catégorie : le bouton « Tous » en bas a droite
permet I'affichage de tous les EIL existant
dans la catégorie.
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L’intitulé du bouton « Tous » se transforme en
« Masquer », lorsque la liste compléte est
déroulée, et permet de revenir a la vue réduite
précédente.
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Tous Masquer

Le Workflow d’un EIL permet d’accéder aux détails du déroulement d’un EIL.

L’icébne « Porte » [l (accessible selon les profils des affiliés), permet d’accéder au workflow détaillé de
IEIL pour le suivi synthétique et la tracabilité des étapes de I'EIL pas a pas.

Sur la page du workflow détaillé d’'un EIL, chaque EIL est caractérisé par son intitulé et son code en haut
a gauche.

En dessous, sur la gauche de I'écran, se succédent toutes les étapes de 'EIL (Workflow) :

e Inscription ;

e Entités d’EIL ;
e Résultats ;
e Rapport.

Sur la droite, sont également listées les différentes notifications « DERNIERS MESSAGES» qui ont pu
étre générés au cours du workflow et qui retracent les actions réalisées ou a faire sur 'EIL en cours, de
la plus récente (en haut) a la plus ancienne (en bas).

EIL n® ELIBR17

EILA 2017 |BR MATEICE LAIT

Inscrapticn

Reésultats

Rapparts

O —
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Chaque étape de I'EIL est illustrée par un icbne spécifique correspondant a I'action en cours ou a
réaliser.

Les étapes associées a :
e un « CEil », sont des étapes ou le participant doit lire des documents ;
e une « Plume », sont des étapes pour lesquelles le participant doit saisir des informations ;

® un « Sablier », sont des étapes en attente de validation par les acteurs de I'action. Lorsque la
validation est faite, le sablier est remplacé par une « Coche ».

Les étapes faites sont différenciées des étapes restant a faire ou non atteintes, par la couleur des
vignettes.

A faire : icone bleu soutenu sur fond blanc
Réalisé : icone blanc sur fond bleu clair

Etape non atteinte : icone gris

3.2 S’inscrireaun EIL

Cette étape est réservée a un affilié disposant d’'un profil souscripteur pour le mandat de référence dont
reléve I'EIL concerné.

Pour rappel un « Souscripteur » est un affilié d’'un Espace Laboratoire dont le profil de souscripteur lui a
été donné par le Gestionnaire de I'Espace Laboratoire en association d’'un ou plusieurs mandats de
référence. (cf. point 2.2 — Gérer les affiliés).

Option 1:

Le souscripteur peut s’inscrire a un nouveau EIL a partir de sa page d’accueil aprés avoir recherché un
EIL avec le formulaire de recherche.

L’EIL correspondant s’affiche en dessous du formulaire de recherche.

En cliquant sur l'intitulé de la « Fiche de présentation de I'EIL (PDF) », un nouvel onglet du navigateur
s’ouvre avec la fiche.

En cliquant sur I'icone « Porte » I' a droite, I'application rejoint le workflow de I'EIL et permet de suivre
les instructions mentionnées.

i
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TABLEAU DE BORD QUESTIONS/REPONSES

Rechercher un EIL

FORMULAIRE DE RECHERCHE
Année: * 2017 x. Domaine : * Santé animale v
Matrice : Tissus animaux (muscle, rein, foie, graisse, ...) v Cible : Selectionner I'année et le domaine v
Réinitialiser

INTITULE DE 'EIL FICHIER

2017 EIL1_BAC Fiche de présentation de I'EIL (PDF) [I

Option 2:

Le souscripteur peut aussi s’inscrire @ un nouveau EIL a partir de son tableau de bord en cliquant sur

licobne « Porte » [l pour accéder a la page du détail de 'EIL d’intérét, dans la section « Nouveaux
EIL ».

NOUVEAUTES QUESTIONS/REPONSES

LNR Résidus de médicaments vétérinaires et colorants dans

)

2

<
[

A

*pistage de reésidus d'antibiotiques dans le lait

2

)7

2

tude pour la détection des E. coli BLSE/AmpC/Carbapénémase dans le muscle de porc.

7

E

tude pour le dépistage de résidus dantibiotiques dans le lait

tude pour la détection des E. coli BLSE/AmpC/Carbapénémase dans le muscle de porc.

17,

,
3

LNR Résidus de médicaments vétérinaires et colorants dans les ds I

4,

S)A
- - -

{es résidus de pénicilline dans le lait

.,
b

ipistage de résidus d'antibiotiques dans le lait

7

2

tude pour la détection des E. coli BLSE/AmpC/Carbapénémase dans le muscle de porc.

LT
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3.2.1 Lecture et prise de connaissance de la fiche de présentation de I’EIL

Apres avoir accédé au workflow de I'EIL, cliquer sur « Lire », pour télécharger la fiche de présentation
de I'EIL dans un nouvel onglet et en prendre connaissance.

TABLEAU DE BORD NOUVEAUTES QUESTIONS/REPONSES

EIL n°® EIL1_Dom

EIL1_BAC e DERNIERS MESSAGES

A EIL1_Dom - 17 oct. 2017 - Veuillez prendre connaissance de la fiche présentation
de l'EIL

Inscription - - _
R SIL1_Dom- 17 oct. 2017 - Le formulaire d'inscription pour I'EIL est désormais
Jisponible

o ; Veuillez prendre connaissance de la fiche présentation de I'EIL

i EiL1_Dom- Le rapport de IEIL a été publié 1e17 oct, 2017

Veuillez compléter le formulaire d'inscription o ' EIL1_Dom-17 act. 2017 - La fiche de présentation de I'EIL est désormais
disponible

Votre inscription est en attente de confirmation

A la fermeture de longlet contenant la fiche de présentation,

I'application ouvre une fenétre de confirmation de lecture. e 1mnae
- . . . . 3 En cliguant sur |2 bouton [Qui] vous
El‘l Cllquant Sur « Ou| », QUI vaut Va|ldatI0n de Ia. pl’lse de TECONNaiSSEZ avoir pris connaissance

de la fiche de présantation !

connaissance de la fiche technique, le libellé change et devient

« VOiK

TABLEAU DE BORD NOUVEAUTES QUESTIONS/REPONSES LIENS CONTEXTE REGLEMENTAIRE

EIL n® 17Sharka

DERNIERS MESSAGES

A 175haria - 27 sept. 2017 - Veulllez compigter |2 formulaire d'inscrigtion

ESSAI DETECTION SHARKA PAR ELISA

Inscription ' 175 arka - Vous svez pris Connalssance de ia e presantatian de EIL le 27 sep.

07
Vous avez pris connaissance de |3 fiche présentation de
‘EIL le 27 s2pt. 2017 a | Tsharka - 22 sepe. 2017 - Le formulalre @inscription pour PEIL est désarmals

dispaniale

L ) ) o ) Sinscrire S . § ;

.rﬁ WVeuillez comp éter le formulaire diinscr ption . i ' 1 TEharis - 22 =ept. 2017 - La fiche ce prézentation de FEIL est désprmais
e pas participer tispaniale
Votre inscription est en attente de confirmation
C——
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3.2.2 « Ne pas s’inscrire » ou « S’inscrire »

S’il n'est pas souhaité de participer a cet EIL, en cliquant sur « Ne pas participer » une fenétre de

confirmation de « Non-participation » s’affiche :

Le clic sur « Oui » permet de valider ce choix.

Cette action retire cet EIL des essais du _

participant et raméne [lutilisateur sur la page E:sa'_”d lZ_ShE'”‘aI -

« Mon espace labo » et arréte le « Workflow ». =rct g Bien vaulolr canfirmer votre
non pa rtli:lpatlcin 3 cet eszai !

Le clic sur « Non » permet de revenir a I'étape
précédente et de ne rien valider. | oui || Non |

Si I'on souhaite s’inscrire a un EIL, cliquer sur « S’inscrire ».L’application donne I'accés au « Formulaire
d’inscription ».

Celui-ci contient différents champs déroulant des listes d’informations sur :

Les éventuelles options de participations proposées par le laboratoire organisateur sur des critére(s)
variables de I'essai parmi lesquelles le participant doit faire un choix ;

I'identité du laboratoire ;

les éléments de livraison ;

les correspondants / participants ;
la facturation ;

la validation.

TABLEAU DE BORD QUESTIONS/REPONSES

Formulaire d'inscription

|EIL 2018GYS : Essai d'aptitude pour la détection des E. coli BLSE/AmpC/Carbapénémase dans le muscle de porc.

LABORATOIRE

CORRESPONDANTS/PARTICIPANTS DE MON LABORATOIRE

VALIDATION

J'accepte les conditions générales de la vente

@
O
&
2

right 2017 - Anses - Leila v2.0.11

Certains items de ces champs sont pré-remplis avec les données saisies dans I'espace laboratoire et ne

sont pas modifiables, d’autres sont a saisir obligatoirement s’ils sont suivis d’un astérisque rouge *

Dans le cas de « Choix d’options de participation a I’EIL », cliquer sur les cases « Oui »/« Non »
pour sélectionner les options que vous souhaitez réaliser dans I'EIL.

T —
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Formulaire d'inscription

|EIL EIL3Geraldine : Essai de détection du Plum Pox Virus sur feuilles de pécher

CHOIX D'OPTION DE PARTICIPATION A L'EILA

La participation & cet EILA est possible pour les technigues ci-dessous, soit pour il'une des méthode uniquement, seoit pour les deux méthodes
ELISA ® Oui O Non

Real time PCR ® Qui © Non

Vérifier les coordonnées du laboratoire en cliquant sur le champ « LABORATOIRE ». L’application
ouvre les lignes des items qui sont pré-remplis par les informations saisies par le gestionnaire du
laboratoire lors de la création de I'espace laboratoire.

LABORATOIRE

Entreprise LAEBDCEA

Direction/Service

Mom du laborateire Site de Plougragan
Adresse 7. rue du Sabot
ville PLOUFRAGAM
Code postal 22440
Pays France
Nom LABOCEA2Z
Prémom best]

Cliquer sur « LIVRAISON », I'application ouvre les lignes de saisie. Si 'adresse est différente de celle du
« LABORATOIRE », cocher la case située devant « Adresse de livraison (si différente du
laboratoire) » et saisir les nouvelles coordonnées.

La période critique de livraison est a préciser. Méme si il n'y a pas de contrainte, le signaler car cet
item est obligatoire.

Les « Exigences » particulieres d’expédition doivent étre mentionnées dans cette section et tout
document complémentaire nécessaire a I'envoi des ESEA doit étre envoyé par courriel afin de le mettre
a disposition, du gestionnaire de I'EIL.

—  LIVRAISON

Adresse de livraison (si différente du laboratoire)

Adresse

Code postal
Ville
Pays -

Periode critique de livraison * Pas le 24 décembre !

Précisez les exigences réglementaires éventuelles permettant I'envoi des échantillons dans le respect de la réglementation sanitaire en vigueur dans votre
pays/territoire

Exigences (1) -

Le colis doit &tre accompagne d'une LOA
2

Autre

(1) Important: si des exigences sont spécifiées et que l'organisateur n'a pas en sa possession les documents nécessaires préalablement & la date prévue pour l'envoie des échantillons, 12 Egislation ne lui
permetira pas d'envoyer le colis déchantillons et Ia participation du laboratoire sera compromise. (2) Lettre Officille d'Auterisation autorisant |a circulation d'un organisme réglements dans 'Unicn Européenne.

CORRESPONDANTS/PARTICIPANTS DE MON LABORATOIRE

T —
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Cliquer sur « CORRESPONDANTS / PARTICIPANTS DE MON LABORATOIRE ». Le souscripteur doit
déclarer pour un EIL donné ses affiliés « Participants » (2 maximum). lls seront le (ou les)

interlocuteur(s) privilégié(s) du coordonnateur de I'EIL et les seuls a intervenir dans les étapes

ultérieures du workflow de I'EIL.

Le choix des Participants se fait parmi les affiliés déclarés dans I'espace laboratoire.

Sélectionner le nom du participant a l'aide de la fleche a droite. Le nom et le I'adresse e-mail du

participant s’affiche automatiquement. Ajouter son numéro de téléphone.

« Ajouter un participant » si nécessaire en cliguant sur le bouton a droite et compléter les champs

requis.

Il est possible de supprimer « le participant secondaire » en cliquant sur le bouton a droite.

~ CORRESPONDANTS/PARTICIPANTS DE MON LABORATOIRE

= votre espace laboratoire

Participants / correspondants & sélectionner parmi les aﬁ\

Participant principal
Nom du correspondant aff1_EL2 Dom v
Prénom Dom
Votre email Sylvie.henaulteilad@anses.fr

Téléphone

Participant secondaire

Nom du correspondant souscripteuri_EL2 Dom M

Prénom Dom

Votre email sylvie henaulteila3@anses fr

Téléphone

Supprimer le participant

FACTURATION

Cliquer sur « FACTURATION », l'application ouvre les lignes de saisie. Si I'adresse est différente de
celle du « LABORATOIRE » cocher la case située devant « Organisme payeur (si différent du

laboratoire) » et saisir les nouvelles coordonnées.

e
- FACTURATION
R
Organisme payeur (si différent du laboratoire) \ -
Organisme payeur
Adresse
Code postal
Ville
Pays France W
Tarif EIL 100 euros
Tarif transport Orga et Paiement & votre charge
VALIDATION
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En cliquant sur « VALIDATION », accéder aux conditions de réalisation des EIL de ’Anses, en prendre
connaissance et saisir son « Mot de passe » pour authentifier la validation.

[l convient également d’accepter les conditions générales de vente : Si vous oubliez de cocher la case
correspondante, une fenétre pop-up s’ouvre.

Veuillez accepter les conditions
pénérales pour pouvoir
ENregistrer

Cochez la case a droite de « J’accepte les conditions générales de la vente » et saisir le mot de
passe.

Cliquer sur « Enregistrer » pour finaliser cet acte d’engagement qui conduit & accepter les conditions
de réalisation de I'EIL et a payer les éventuels frais de participation.

VALIDATION

La participation & un EILA arganisé par I'Anses vaut acte dengagement 3 accepter les conditions de réalisation de I'EILA définies surla Fiche descriptive de IEILA et & payer les frais de participation a l'EILA et
éventuels d'envoi des echantillons, selan les tarifs en vigueur consultables sur les conditions générales de vente (www.anses fr} et celles de participation aux EILA organisés par lAnses (accessibles sur LEILA).

En acceptant |a transmission du rapport au format PDF, le participant reconnait:

_ la force probante et la validité du rapport au format PDF au méme titre qu'un rapport papier;

_la preuve de validité et d'authenticité du rapport est materialisée par la signature numérique apposée en premigre page du rapport

_ que l'organisateur ne peut pas étre retenu responsable de tout probléme survenant lors du transfert électronigue du document;

_ fue les exemplaires papiers édités par le participant & partir du fichier PDF sont de sa seule responsabilite.

De son coté, l'organisateur s'engage:

_ & conserver un exemplaire papier du rapport, le fichier original ainsi que les éléments prouvant son authenticité et sa ransmission aux participant.

Nom souscripteuri_EL2
Prénom Dom
Date 18 oct. 2017

Mot de passe ‘ ®|

accepte les conditions générales de la vente &
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Accéder au résumé de l'inscription : En cliquant sur « Enregistrer », le workflow se met a jour et le
lien « S’inscrire » devient « Voir ».

TABLEAU DE BORD NOUVEAUTES QUESTIONS/REPONSES

EIL n° EIL1_Dom

EIL1_BAC DERNIERS MESSAGES
@ EIL1_Dom - Vous avez validé votre inscription Je 18 oct. 2017
Inscription

' EIL1_Dom - Vous avez pris connaissance de |a fiche présentation de 'EIL Je 17 oct.
2017
Vous avez pris connaissance de Ia fiche présentation de I'EIL le 17 oct. 2017 Vair
E EIL1_Dom - 17 oct. 2017 - Le formulaire d'inscription pour IEIL est désormais
disponible

’ i EIL1_Dom - Le rapport de 'EL 3 été publié le 17 oct. 2017

‘ ' EL1_Dom- 17 oct. 2017 - La fiche de présentation de [EIL est désormais
\ N disponible

Vous avez validé votre inscription le 18 oct. 2017

Votre inscription est en attente de confirmation

En cliquant sur « Voir », un PDF qui récapitule les informations figurant sur le formulaire d’inscription
peut étre téléchargé.

3.2.3 Validation de participation a I’EIL

L’inscription d’un participant est soumise a I'approbation du laboratoire organisateur de I'EIL.

Lorsque linscription du participant est validée, le workflow se met a jour et I'information « Votre
inscription est en attente de validation » devient « Votre inscription a été confirmée le » avec la mention
de la date de validation.

L’icbne « Voir » permet de télécharger le PDF de confirmation d’inscription.

Inscription

Vous avez pris connaissance de la fiche présentation de
'EIL le 27 sept. 2017

Vaoir

Vous avez validé votre inscription le 27 sept. 2017 Voir

Votre inscription & été confirmée le 27 sept. 2017

T
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3.3 Accuser réception des « Entités d’EIL »

L’envoi des entités d’essai est signalé dans I'application par le laboratoire organisateur de I'EIL et un
message électronique est envoyé aux Correspondants/Participants.

Dés réception des entités d’essai, le laboratoire doit accuser réception en cliquant sur « Accuser
reception ». Cette étape ne peut étre réalisée que par les Correspondants/Participants déclarés par le
laboratoire participant lors de l'inscription.

TABLEAU DE BORD NOUVEAUTES QUESTIONS/REPONSES

EIL n® EIL1_Dom

EIL1_BAC DERNIERS MESSAGES

n EIL1_Dom - 18 oct. 2017 - Veuillez compléter le formulaire d'accusé de réception
des antités dessais de I'EIL

Inscription o . .
EIL1_Dom - 18 oct. 2017 - Veuillez prendre connaissance de la fiche d'instruction
aux participants

Wous avez pris connaissance de la fiche présentation de I'EIL le 17 oct. 2017 Voir
EIL1_Dom - Votre inscription a été confirmée le 18 oct. 2017
Vous avez validé votre inscription le 18 oct. 2017 Voir
EIL1_Dom - Vous averz validé votre inscription le 18 oct. 2017
Votre inscription a été confirmée le 18 oct. 2017 Voir EIL1_Dom - Les entités dessais de l'EIL ont &€ expédiés le 18 oct. 2017

EIL1_Dom - Vous aver pris connaissance de |a fiche présentation de IEIL ke 17 oct.
e 2017
Entités d'EIL

EIL1_Dom - 17 oct. 2017 - Le formulaire d'inscription pour EIL est désormais

Les entités d'essais de I'EIL ont été expédiés le 18 oct. 2017 disponible

EIL1_Dom - 17 oct. 2017 - Vous navez pas encore pris connaissance du rapport
Veuillez compléter le formulaire d'accusé de réception des entités d'essais de I'EIL

EIL1_Dom - Le rapport de |'EIL a été publié l2 17 oct. 2017

Veuillez prendre connaissance de |a fiche dinstruction aux participants \ EIL1_Dom - 17 oct. 2017 - Le document dinfarmation aus participants de IEIL est

désormais disponible

EIL1_Dom - 17 oct. 2017 - La fiche de présentation de 'EIL est désormais
disoonible

M E E P M @ B

Résultats

En cliquant sur « Accuser réception » un formulaire s’affiche : le participant vérifie ses coordonnées et
valide la réception des entités d’essai en précisant :

e la « Date de réception des échantillons » ;

e toutes les remarques a transmettre au laboratoire organisateur dans I'espace « Commentaire »
prévu a cet effet: il est important de mentionner tout souci concernant le colis ou les entités

receptionnees.
Accusé réception
|EIL n® 17Sharka
A\ Lsccusé de réception doit &tre compléte dés réception des échantillons
Entreprise LABOCEA
Nom du laboratoire Site de Plougragan
Adresse 7. rue du Sabot
Code postal 22440
Ville PLOUFRAGAMN
Pays France
Nom FRAMNCOIS
Prénom Jean
Telephone 02.96.00.00.00
Email jfrancois@gmail_.com
T —
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La saisie du mot de passe du participant complétant ce formulaire est obligatoire : I'activation du
bouton« Enregistrer » vaut authentification de 'accusé de réception.

VALIDATION

Date de réception des échantillons 1811072017 =]

Commentaire Ok pas de fuite

#

En cas de détériaration de 'tchantillon ou du colis, veuillez utiliser la rubrique Contact pour

Mot de passe | | <o

Le champ Mot de passe est
requis.

La validation de cette étape vous est confirmé par le message « Enregistrement effectué » sur fond vert

Enregistrement effectué

qui s’affiche en haut de la page.

Le libellé « Accuser réception » du workflow change et devient « \Voir ».

En cliqguant sur « Voir », un PDF qui récapitule les informations figurant sur le formulaire d’accusé de
réception peut étre téléchargé.

Si vous n'accusez pas réception des entités d’essai, I'organisateur de I'EIL peut vous envoyer une
relance par message électronique.

Essais interlaboratoires de I'Anses- Essai N° EIL1_Dom

EILA
mer, 18/10/2017 11:4¢
B HENALLT Syhvie;

Bonjour, Merci de bien vouloir accuser réception des entités d'essai interlaboratoires EIL1_Dom au sein de votre espace
laboratoire, Cordialement, L'équipe du LEI

T —
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3.4 Prendre connaissance des « Instructions de réalisationde ’EIL »

« Les instructions aux participants » sont mises a disposition dans I'application et sont accessibles en
cliguant sur le lien « Lire » :

EIL n® EIL1_Dom

Inscription
Vous avez pris connaissance de |a fiche présentation de I'EIL le 17 oct. 2017 oir
Vous avez validé votre inscription le 18 oct. 2017 Voir
Votre inscription a été confirmée le 18 oct. 2017 Vair

Entités d'EIL

Les entités d'essais de I'EIL ont &té expédies le 18 oct. 2017

Vous avez un accusé de réception des entités d'essais de I'EIL l2 18 oct. 2017

Veuillez prendre connaissance de la fiche d'instruction aux participants

Résultats

Veuillez télécharger la fiche de résultats

Es=ai n® EIL1_Dom
e e clic sur « Non » permet de revenir a I'étape En cliquant sur le bouton [OK] vous

précédente et de ne rien valider : Le workflow reconnaissez avoir pris connaissance
. , , i ; == |
reste bloqué a ce stade tant que l'accusé de e

lecture n’a pas été confirmé. -
m Mon

Une fenétre de confirmation de lecture s’ouvre :

e e clic sur « Oui » permet de valider I'étape de
prise de connaissance de la fiche d’instructions
et met & jour le workflow et le lien «Lire »
devient « VVoir ». Il permet de télécharger le PDF
de la fiche a tout moment.

Entités d'EIL

Les entités d'essais de I'EIL ont été expédiés le 18 oct. 2017

Vous avez un accuse de réception des entités d'essais de I'EIL le 18 oct. 2017 Vair

Vous avez pris connaissance de la fiche d'instruction aux participants le 18 oct. 2017 ‘
4 4
L ——
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3.5 Rendre ses résultats

Afin de rendre les résultats d’EIL obtenus, il convient de récupérer le fichier de transmission des
résultats, accessible par le lien « Télécharger » dans le workflow de I'EIL.

Résultats

Veuillez télécharger |3 fiche de résultats

Veuillez charger votre fiche de résultats

Une fenétre de confirmation de téléchargement du fichier s’ouvre :

e Le clic sur « Non » permet de revenir a I'étape précédente et de ne rien valider : le workflow
reste bloqué a ce stade tant que le fichier n’est pas téléchargé.

e Le clic sur « Oui » permet de valider I'étape de téléchargement de la fiche de rendu des résultats
et met a jour le lien « Télécharger » qui devient « Voir »,

Essai n® EIL1_Dom
En cliguant sur le bouton [OK] vous
reconnaissez avoir téléchargé la fiche

de rézultats !

En cliguant sur « Voir », il est possible de télécharger la fiche afin de la compléter et 'application se met

a jour : « Vous avez téléchargé la fiche de résultat le ».

La fiche de résultat reste accessible via le lien « Voir ».

Résultats

Vous avez télécharge la fiche de résultats le 18 oct. 2017

Veuillez charger votre fiche de résultats

Choisissez un fichier

=

A

Aucun fic...er chois

Une fois la fiche de résultats

diment complétée vous devez la
redéposer, dans l'application, en
cliuant sur « Choisissez un
fichier » qui permet de rechercher
le fichier d’intérét sur votre
ordinateur.

Résultats

Lorsque le fichier est choisi,

Vous avez télécharge la fiche de résultats le 18 oct. 2017

Veuillez charger votre fiche de résuitats

=

Choisissez un fichier | 05 Résu

Charger Annuler

cliquez sur « Charger ».

O —
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Le téléchargement du fichier de résultats complété par vos soins est indiqué par une notification dans la
liste des « Derniers messages » a droite.

Vous gardez, en cliquant sur « Voir », la possibilité d’accéder au fichier déposé, mais vous ne pouvez
plus le modifier. Si besoin, il convient de contacter l'organisateur de I'EIL pour demander une
réouverture du dépbt du fichier de résultats.

Résultats

Vous avez télécharge la fiche de résuitats le 18 oct. 2017 ‘ Voir

Nous avons accusé réception de vos résultats le 18 act. 2017

=

3.6 Lire les informations complémentaires et/ou le « Rapport EIL »

Si le laboratoire organisateur souhaite vous transmettre, ainsi qu’a tous les participants, des informations
complémentaires, il peut utiliser I'application.

Lorsqu'il télécharge ces informations, « Les informations complémentaires ont été publiees le »
s’affiche et sont accessibles via le lien « Voir ».

Ces informations n’étant pas obligatoires, il N’y a pas d’accusé de lecture des éléments transmis.
Rapports

Les informations complémentaires ont &té publiées le 17 oct. 2017

Lorsque le laboratoire organisateur a publié le rapport final de 'EIL, I'application vous notifie, que « le
rapport a etée publie le ». Il vous informe également que «vous n’avez pas encore pris
connaissance du rapport».

Rapports

Les informations complémentaires ont été publiées le 17 oct. 2017 Wair

Le rapport & été publié le 17 oct. 2017

<"-"Dlﬁ n'avez pdas encore pris connaissance du rapport

La validation de la lecture du rapport est réalisée en cliquant sur le lien « Lire » : le rapport s’affiche et
peut étre téléchargé.

O —
Ce document est la propriété de I'Anses et ne peut étre reproduit ou communiqué en dehors de 'Agence sans son autorisation.
Seule la version informatique consultable sur l'intranet fait foi.
Page 36 sur 38



Une fenétre de confirmation de lecture s’ouvre :

Essai n® EIL1_Dom
En cliguant sur le bouton [OK] vous
Feconnaissez avoir pris connaissance
e Le clic sur « Oui » permet de valider I'étape de de rapport final !
prise de connaissance du rapport et met a jour
le lien « Lire » qui devient « Voir » et le | Oui | | Nan |
workflow est mis a jour.

e Le clic sur « Non » permet de revenir a I'étape
précédente et de ne rien valider.

Si vous ne confirmez pas la lecture du rapport, le laboratoire organisateur peut vous envoyer une
relance par message électronique.

Aprés avoir validé la prise de connaissance du rapport, ce dernier reste accessible en cliquant sur
« Voir »,

Rapports

Les informations complémentaires ont &t publiées le 17 oct. 2017 Voir

Le rapport a été publié le 17 oct. 2017

Vous avez pris connaissance du rapport le 18 oct. 2017

Par ailleurs, une notification apparait dans la zone des messages mentionnant la date de prise de
connaissance du rapport.

m ElL1_Barbara - Wous avez pris connaissance du rapport le 18 oot 2017

T —
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Rappel des principaux icones de 'application LEILA

I I Icone d’acceés a I'application en version frangaise

N L
AN

’l Icone d’accés au détail de 'EIL
| Icone de visualisation d’'un mot de p asse

Etape de lecture de documents

Icone d’acces a I'application en version anglaise

0

Etape de saisie d’informations

Etapes en attente de validation par les acteurs de I'action

Etape validée
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